
 آموزش انبار گرداني نرم افسار اسپاد انبار

: عًهيبتي جٓت ػًبرع عيُي يٕجٕدي فيشيكي ٔ تطببك آٌ بب يٕجٕدي دفبتز انبار گرداني
ٔحظببٓب يي ببػذ. سيبٌ اَببرگزداَي يحذٔد بّ پبيبٌ طبل يبني َبٕدِ ٔ در دٔرِ ْبي سيبَي 

 تٕاَذ اَجبو ػٕد. يتُبٔة در طي طبل يبني يي

فزو، ايكبٌ تعزيف عًهيبت اَببرگزداَي ٔ تخصيص اَببرْب ٔ كبلاْبي يٕرد َظز را بّ در ايٍ 
اَببرگزداَي تعزيف ػذِ داريذ. پض اس تخصيص كبلاْب بّ اَببر گزداَي تعزيف ػذِ، ػًب ايكبٌ 

گزداَي( ٔ  آغبس عًهيبت اَببر گزداَي، اَصزاف اس عًهيبت اَببرگزداَي )پض اس آغبس عًهيبت اَببر
 تگ را دارد.چبپ 

  

 

  

 : آغبس عًهيبت اَببر گزداَي              

 : اَصزاف اس عًهيبت اَببر گزداَي              



 : چبپ تگ اَببر گزداَي              

 : تُظيًبت اَببر گزداَي             

  
 مراحل تعريف انبار گرداني 

" تعزيف عًهيبت اَببر گزداَي " را   گشيُّ  اَببر. بزاي تعزيف اَببر گزداَي ، اس يُٕي 1
 .اَتخبة ًَبييذ

تعزيف عًهيبت اَببر   فزو . بزاي تعزيف اَببر گزداَي جذيذ پض اس سدٌ دكًّ 2
 يطببك ػكم سيز ًَبيغ دادِ يي ػٕد.  گزداَي در ٔضعيت درج

 
  

تُظيًبت يي ببػيذ. )بز اطبص . در ايٍ فزو، يهشو بّ پزكزدٌ فيهذ ْبي عُٕاٌ اَببرگزداَي ٔ 3
كُيذ، ػًب ايكبٌ تعييٍ رٔع ْبي  تُظيًبت اَببرگزداَي اَتخبة يي  يٕاردي كّ در فزو

گيزد،  اطتفبدِ لزار يي يختهفي جٓت ػًبرع كبلاْبيي كّ در طي عًهيبت اَببرگزداَي يٕرد
يبس بّ اَتخبة اعًبل يكي اس ايٍ رٔػٓبي تعزيف ػذِ بزٔي اَببرگزداَي، َ  را داريذ. ٔ جٓت

 يكي اس تُظيًبتي كّ در طيظتى تعزيف كزدِ ايذ، ْظتيذ (



تٕطط   را اَتخبة يي كُيذ   دكًّ   ُْگبييكّ   " اس تبريخ"   . يمذرا فيهذ4
 طيظتى بزٔسرطبَي يي گزدد.

اَببرگزداَي خبتًّ يي يببذ تٕطط طيظتى   ُْگبييكّ   . يمذار فيهذ " تب تبريخ "5
 د. بزٔسرطبَي يي گزد

،يك اَببر گزداَي جذيذ تعزيف    ٔارد كزدٌ اللاو اطلاعبتي فٕق ٔ سدٌ دكًّ  . بب6
 ػذِ ٔ بّ نيظت اَببر گزداَيٓب اضبفّ يي ػٕد.

  
  

 مراحل تخصيص انبار به انبار گرداني تعريف شذه 
 . در فزو تعزيف عًهيبت اَببر گزداَي، اَببر گزداَي يٕرد َظز را اَتخبة ًَبييذ.1

را اَتخبة ًَبييذ تب فٓزطت اَببر ْب    در طزبزگ اَببر دكًّ  . بزاي تخصيص اَببر2
در اختيبر ػًب لزار گيزد.) جٓت تخصيص اَببر بّ يك اَببرگزداَي ابتذا ببيذ اَببر يٕرد َظز 

 اَببر تخصيص دادِ ببػيذ(« را تعزيف كزدِ ببػيذ ٔ كبلا بّ آ

 

  
 را اَتخبة كُيذ . . اَببر يب اَببرْبي يٕرد َظز3

،اَببر يٕرد َظز جٓت اَببر گزداَي تعزيف ٔ سدٌ دكًّ   اَتخبة كزدٌ اَببر  . بب4
 ػذِ، بّ نيظت اَببرْب اضبفّ يي ػٕد.

  



  مراحل تخصيص كالا به انبارگرداني تعريف شذه
 . در فزو تعزيف عًهيبت اَببرگزداَي، اَببر گزداَي يٕرد َظز را اَتخبة ًَبييذ.1

را اَتخبة ًَبييذ تب فٓزطت كبلاْب در    . بزاي تخصيص كبلا در طزبزگ كبلا دك2ًّ
 اختيبر ػًب لزار گيزد.

يطببك ػكم سيز بّ كبربز   . طيظتى فزو ًَبيغ كبلا ْبي اَببر اَتخبة ػذِ را3
 ًَبيغ يي دْذ :

  

 

  

تعزيف ػذِ،  ، كبلاي يٕرد َظز جٓت اَببر گزداَي. بب اَتخبة كبلا ٔ سدٌ دكًّ 4
   فزو جظتجٕ ٔ درج بّ نيظت كبلا ْب اضبفّ يي ػٕد.  اس

  
   مراحل آغاز عمليات انبارگرداني

 " را اَتخبة كُيذ. " تعريف عمليات انبار گرداني  گشيُّ  اس يُٕي اَببر/ اَببرگزداَي
 اس نيظت اَببر گزداَيٓبي تعزيف ػذِ اَببرگزداَي يٕرد َظز را اَتخبة كُيذ .

 را اَتخبة كُيذ.   بزاي آغبس عًهيبت اَببر گزداَي، دكًّ
  

: تگ اَببر گزداَي تكّ كبغذي اطت كّ َتيجّ ػًبرع عيُي يٕجٕدي ْز  تگ انبار گرداني
كبلا را در ُْگبو اَببر گزداَي بز رٔي آٌ ثبت يي كُُذ. در ٔالع تگ اَببر گزداَي ابشاري اطت 

كبر يي رٔد. بزاي ْز كبلا در يحم فيشيكي تعزيف  كّ بزاي اَجبو ػًبرع ْبي اَببرگزداَي بّ
گزدد كّ داراي ػًبرِ يُحصز بفزد خٕد ٔ اطلاعبت أنيّ كبلا يبَُذ  ػذِ يك عذد تگ صبدر يي

كذ كبلا، َبو كبلا، َبو فُي، كذ فُي ، ٔاحذ طُجغ ،يلاحظبت، تعذاد كبلاي ػًبرع ػذِ، 



يي ببػذ .ػكم سيز يك ًََّٕ اس تگ اَببر گزداَي يي  تبريخ ػًبرع، يظئٕل اَببر گزداَي
 ببػذ : 

  
  

 
  

   مراحل تهيه تگ انبار گرداني
بزاي اَببر ْبيي كّ يي خٕاْيذ در اَببر گزداَي ػًبرع ػَٕذ، ببيذ تگ اَببر صبدر   

 ػٕد :

  
 " تعزيف عًهيبت اَببر گزداَي " را اَتخبة ًَبييذ.  گشيُّ  اس يُٕي اَببر/ اَببرگزداَي       .1
 زداَي يٕرد َظز را اَتخبة كُيذ.اس نيظت اَببر گزداَيٓبي تعزيف ػذِ اَببرگ       .2

كهيك كُيذ، طيظتى بّ    سيبَيكّ رٔي دكًّ را اَتخبة كُيذ.) دكًّ        .3
تعذاد كبلاْبي تخصيص دادِ ػذِ ٔ َيش بب تٕجّ بّ تعذاد ػًبرع ْبي ثبت ػذِ 

 تُظيًبت اَببر گزداَي، تگ صبدر يي كُذ(  جٓت اَببر گزداَي اَتخبة ػذِ در فزو
طيظتى فزو پيغ ًَبيغ صذٔر تگ اَببرگزداَي را يطببك ػكم سيز بّ ػًب        .4

 ًَبيغ يي دْذ :

  
يك ًََّٕ اس ًّْ تگ ْبيي كّ بزاي ػًبرع ْبي يختهف صبدر يي ػٕد در        .5

 ػكم سيز بّ ػًب َؼبٌ دادِ ايى :

  

تعذاد  ببػذ كّ در تُظيًبت اَببرگزداَي كبلاي يٕرد ػًبرع اطيذ طٕنفزيك يي
ببر ػًبرع در َظز گزفتّ ػذِ اطت ٔ طيظتى بزاي ْز كذاو اس  3ػًبرع ْب 

 كُذ. اي صبدر يي يزاحم ػًبرع تگ جذاگبَّ

  

  



ػًبرع َٕبت  –بزگّ ػًبرع يٕجٕدي 

   1:   ػًبرِ تگ   أل

  

َبو اَببر : اَببر        اطيذ طٕنفزيك  َبو كبلا :  
 يٕاد أنيّ 

  A1كذ اَببر :            112111111       كذ كبلا :  

 -----   َبو فُي :  

 -----    كذ فُي : 

  

 ٔاحذ اَذاسِ گيزي : كيهٕ گزو

   تعذاد كبلاي ػًبرع ػذِ :

يلاحظبت 
..................................................................: 

ايضبء                               يظئٕل اَببر گزداَي :
: 

 تبريخ ػًبرع : 

  

  
  

ػًبرع َٕبت  –بزگّ ػًبرع يٕجٕدي 
      1  :   ػًبرِ تگ    دٔو

  

َبو اَببر : اَببر يٕاد        َبو كبلا : اطيذ طٕنفزيك  
 أنيّ 

  A1كذ اَببر :         112111111       كذ كبلا :  

 -----   َبو فُي :  

 -----    كذ فُي : 

  

 گيزي : كيهٕ گزؤاحذ اَذاسِ 

   تعذاد كبلاي ػًبرع ػذِ :

يلاحظبت 
..................................................................: 

ايضبء                               يظئٕل اَببر گزداَي :



: 

 تبريخ ػًبرع : 

  

ػًبرع َٕبت  –بزگّ ػًبرع يٕجٕدي 
    1:   ػًبرِ تگ     طٕو

  

َبو اَببر : اَببر يٕاد        و كبلا : اطيذ طٕنفزيكَب  
 أنيّ 

  A1كذ اَببر :            112111111       كذ كبلا :  

 -----   َبو فُي :  

 -----    كذ فُي : 

  

 ٔاحذ اَذاسِ گيزي : كيهٕ گزو

   تعذاد كبلاي ػًبرع ػذِ :

يلاحظبت 
..................................................................: 

ايضبء                               يظئٕل اَببر گزداَي :
: 

 تبريخ ػًبرع : 

  

  
 


